资产经营公司2016年寒假期间工作安排表
　　　　　　　  
	时　 间
	 工　 作　 事　 项
	负责单位
	负 责 人

	寒假：
1月25日—2月19日
（农历十二月十六至正月十二）
	1、公司放假，各部门安排值班
	各单位
	各部门
主要负责人

	
	2、超市、水厂等相关部门继续做好留校中外学生的服务工作
	相关单位
	相关部门
主要负责人

	
	3、维修改造
	相关单位
	相关部门
主要负责人

	1月10日—17日
（农历十二月初一至十二月初八）
	水厂排查安全隐患，修理、维护机器设备
	渴望水厂
	邹士刚

	1月16日—2月12日
（农历十二月初七至正月初五）
	开放一部超市轮班，二部、三部做好安全保卫工作
	商贸中心
	刘钟将

	1月16日
（农历十二月初七）
	对所有车辆进行安全隐患大排查和车辆的保养工作，发现问题及时排除
	振勤驾校
	梁玲家
王继光

	1月19日—2月12日
（农历十二月十二至正月初五）
	做好学校文本印刷、校园打字复印工作
	文印中心
	胡歆
胡佐智

	2月20日
（农历正月十三）
	1、公司员工上班
	各单位
	各部门
主要负责人

	2月21日—22日
（农历正月十四至正月十五）
	1、组织在编及外聘员工学习公司下发的有关文件和各项规章制度
	各单位
	各部门
主要负责人

	
	2、组织在编及外聘员工进行岗位行为规范的教育培训
	
	

	
	3、组织在编及外聘员工进行岗位技能、安全等教育培训 
	
	

	2月23日
（农历正月十六）
	全校正式上班，一切工作按正常进行
	各单位
	各部门
主要负责人



